
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД ВОЛГОРЕЧЕНСК КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

11.03.2019 №182 
Об утверждении политики администрации 
городского округа город Волгореченск Костромской 
области в отношении обработки персональных данных 

В соответствии со статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных 
на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 
государственными или муниципальными органами» администрация городского 
округа город Волгореченск Костромской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить политику администрации городского округа город 
Волгореченск Костромской области в отношении обработки персональных 
данных (согласно приложению). 

2. Отделу информационных технологий администрации городского округа 
город Волгореченск Костромской области (Смирнова А.Н.) обеспечить 
опубликование настоящего постановления на официальном портале городского 
округа город Волгореченск Костромской области в течение 10 дней после его 
принятия. 

3. Финансовому управлению администрации городского округа город 
Волгореченск Костромской области и руководителям подведомственных 
организаций администрации городского округа город Волгореченск Костромской 
области, осуществляющих обработку персональных данных, разработать, 
утвердить, опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ 
к документу, определяющему их политику в отношении обработки 
персональных данных. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и 
подлежит официальному опубликованию и размещению постановления на 
официальном портале городского округа город Волгореченск Костромской 
области. 

Глава городского округа город 
Волгореченск Костромской области / В.А. Балдин 



Приложение 
к постановлению администрации 

городского округа город Волгореченск 
Костромской области 

11.03.2019 №182 

Политика 
администрации городского округа город Волгореченск Костромской 

области в отношении обработки персональных данных 

I.Общие положения 
1. Настоящая политика администрации городского округа город 

Волгореченск Костромской области в отношении обработки персональных 
данных (далее - Политика) разработана в соответствии с пункт 2 части 1 статьи 
18.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 
(далее Закон о персональных данных) и действует в отношении всех 
персональных данных, которые администрация городского округа город 
Волгореченск Костромской области (далее - администрация, Оператор) может 
получить от субъектов персональных данных. 

2. Политика распространяется на персональные данные, полученные как 
до, так и после утверждения настоящей Политики. 

3. Основные понятия, используемые в Политике: 
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 
персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя в том числе: 

сбор; 
запись; 
систематизацию; 
накопление; 
хранение; 
уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; 
использование; 
передачу (распространение, предоставление, доступ); 
обезличивание; 
блокирование; 
удаление; 
уничтожение; 
автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 
предоставление персональных данных - действия, направленные на 



раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных; 

информационная система персональных данных (ИСПДн) - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств; 

трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу. 

4. Политика раскрывает цели, способы и принципы обработки 
персональных данных администрацией, права и обязанности Оператора при 
обработке персональных данных, права субъектов персональных данных, а 
также перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения 
безопасности персональных данных при их обработке. 

5. Основные права и обязанности Оператора. 
1) Оператор имеет право: 
а) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 
Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 
персональных данных или другими федеральными законами; 

б) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом, на основании заключаемого с этим лицом договора (соглашения). 
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 
данных, предусмотренные Законом о персональных данных; 

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 
обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных при 
наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

2) Оператор обязан: 
а) организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных; 
б) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных 

и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о 
персональных данных; 

в) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по 
запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты 
получения такого запроса. 



6. Основные права субъекта персональных данных. 
Субъект персональных данных имеет право: 
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 
Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в 
доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 
относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 
установлен Законом о персональных данных; 

2) требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их 
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

3) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке 
неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его 
персональных данных. 

7. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 
осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию 
обработки персональных данных у Оператора. 

8. Ответственность за нарушение требований законодательства 
Российской Федерации и правовых актов администрации в сфере обработки и 
защиты персональных данных определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

9. Политика является общедоступным документом, декларирующим 
концептуальные основы деятельности администрации при обработке 
персональных данных. 

II.Цели обработки персональных данных 
11. Администрация обрабатывает персональные данные субъектов 

персональных данных в следующих целях: 
1) предоставления администрацией государственных и муниципальных 

услуг; 
2) исполнения администрацией полномочий по решению вопросов 

местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных 
органам местного самоуправления федеральными законами, законами 
Костромской области; 

3) осуществления и выполнения возложенных на администрацию 
полномочий; 

4) реализации права граждан на обращение в администрацию; 
5) реализации трудовых отношений; 
6) реализации пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших 

должности муниципальной службы городского округа город Волгореченск 
Костромской области, и пенсионного обеспечения лиц, замещавших 
муниципальные должности городского округа город Волгореченск Костромской 
области на постоянной (штатной) основе; 

7) обеспечения кадровой работы. 

ill.Правовые основания обработки персональных данных 
12. Администрация осуществляет обработку персональных данных 

субъектов, в соответствии со следующими правовыми актами: Конституцией 
Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, 



Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом 
городского округа город Волгореченск Костромской области, иными правовыми 
актами в установленной сфере деятельности, а также согласием на обработку 
персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям 
администрации). 

1\/.0бъем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов персональных данных 

13. Перечень персональных данных, обрабатываемых 
в администрации, утверждается правовым актом администрации. 

14. С целью осуществления своих полномочий администрация 
обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 
персональных данных: лица, замещающие муниципальные должности; 
муниципальные служащие администрации и члены их семей; лица, 
занимающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы; 
лица, замещавщие должности муниципальной службы; лица, замещавшие 
муниципальные должности; бывщие работники администрации; руководители 
муниципальных учреждений (предприятий); граждане, претендующие на 
замещение вакантных должностей, не относящихся к должностям 
муниципальной службы, должностей муниципальной службы в администрации 
и должностей руководителей муниципальных учреждений (предприятий); 
граждане, в том числе являющиеся представителями организаций, 
обратившиеся в администрацию в связи с предоставлением услуг, 
исполнением администрацией полномочий, а также в связи с реализацией их 
права на обращение в администрацию. 

\/.Порядок и условия обработки персональных данных 
15. Обработка персональных данных осуществляется с согласия 

субъектов персональных данных, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

16. Обработка персональных данных в администрации может 
осуществляться с помощью средств вычислительной техники 
(автоматизированная обработка) либо при непосредственном участии человека 
без использования средств вычислительной техники (неавтоматизированная 
обработка), а также смешанным способом. 

17. Перечень должностей муниципальной службы в администрации, 
замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных 
данных либо осуществление доступа к персональным данным утверждается 
правовым актом администрации. 

18. Обработка персональных данных осуществляется путем: 
1) получения информации, содержащей персональные данные, в устной 

и письменной форме непосредственно от субъектов персональных данных; 
2) предоставления субъектами персональных данных оригиналов 

необходимых документов; 
3) получения заверенных в установленном порядке копий документов, 

содержащих персональные данные, или копирования оригиналов документов; 



4) получения персональных данных при направлении запросов 
в органы государственной власти, государственные внебюджетные фонды, 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
коммерческие и некоммерческие организации, физическим лицам 
в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 

5) получения персональных данных из общедоступных источников; 
6) фиксации (регистрации) персональных данных в журналах, книгах, 

реестрах и других учетных формах; 
7) внесения персональных данных в информационные системы; 
8) использования иных средств и способов фиксации персональных 

данных, получаемых в рамках осуществляемой администрацией деятельности. 
19. Передача персональных данных третьим лицам (в том числе 

трансграничная передача) допускается с письменного согласия субъектов 
персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо 
в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъектов персональных 
данных, а также в иных случаях, установленных законодательством Российской 
Федерации. 

20. Передача персональных данных в уполномоченные органы 
исполнительной власти (Федеральную налоговую службу Российской 
Федерации, Пенсионный фонд Российской Федерации, Федеральный фонд 
обязательного медицинского страхования Российской Федерации, органам 
дознания, следствия) осуществляется в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации. 

21. В случае, когда администрация на основании договора (соглашения) 
передает или поручает обработку персональных данных другому юридическому 
лицу или индивидуальному предпринимателю, существенным условием 
договора (соглашения) должна быть обязанность обеспечения указанным 
лицом условий конфиденциальности и обеспечения безопасности 
персональных данных при их передаче или обработке. 

22. Хранение персональных данных в администрации осуществляется в 
форме, позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, 
чем этого требуют цели их обработки. По достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в их достижении персональные данные 
подлежат уничтожению. Сроки хранения персональных данных в 
администрации определяются в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа город 
Волгореченск Костромской области. 

23. Течение срока обработки персональных данных начинается 
с момента их получения администрацией. 

24. При обработке персональных данных администрация как Оператор 
принимает необходимые правовые, организационные 
и технические меры и обеспечивает их выполнение для защиты персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 
персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. 

25. В целях координации действий по организации обработки 
персональных данных (в том числе за обеспечение их безопасности) 
в администрации назначаются ответственные лица. 

\/1.Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 
персональных данных, ответы на запросы субъектов 



на доступ к персональных данных 
26. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки администрация принимает меры по 
актуализации информации или прекращению обработки персональных данных. 

27. Когда цели обработки персональных данных достигнуты или субъект 
персональных данных отозвал свое согласие, персональные данные 
уничтожаются, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем, или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, действующим законодательством. 

28. Администрация сообщает субъекту персональных данных или его 
представителю информацию об осуществляемой администрацией обработке 
персональных данных такого субъекта по запросу последнего. 

29. Блокирование персональных данных осуществляется 
администрацией по требованию субъекта персональных данных или его 
представителя, а также по требованию уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных в случае выявления недостоверных 
персональных данных или неправомерных действий с ними. 

30. Уничтожение персональных данных осуществляется администрацией 
по достижении цели обработки персональных данных, в случае утраты 
необходимости в достижении целей обработки персональных данных; в случае 
отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 
персональных данных, по требованию субъекта персональных данных или 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных в 
случае выявления фактов совершения администрацией неправомерных 
действий с персональными данными, когда устранить соответствующие 
нарушения не представляется возможным. 

VII.Заключительные положения 
31. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 

появления новых законодательных актов Российской Федерации, в том числе 
специальных нормативных актов по обработке и защите персональных данных 
по мере необходимости. 

32. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 
осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки 
персональных данных в администрации. 

33. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 
обработку и защиту персональных данных установленных действующим 
законодательством Российской Федерации и настоящей Политикой, несут 
ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 


